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1. Zakladni principy

Smérnice stanovi obecné principy hospodafeni CSMG v pfislusném obdobi, sestavovani rozpoétu,
zadani a vyuctovani dotaci a souvisejici zalezitosti, obéh dokladl a zpracovani Gcetni zavérky.

Valna hromada jako nejvy$si organ CSMG schvaluje zasady hospodareni a plan éinnosti CSMG,
projednava a schvaluje zpravu o &innosti a hospodareni CSMG. Predsednictvo CSMG ve smyslu zasad
schvalenych valnou hromadou CSMG zpracovava a schvaluje rozposet CSMG.

2. Rozpocet a jeho €erpani

2.1 Tvorba celkového rozpoctu
Pfedkladany rozpocet je sestavovan komisi ekonomiky, marketingu a propagace (EKO)
koncepcéné na pfislusny rok na zakladé dil¢ich rozpoctl predloZzenych témito GUseky a slozkami:
e komise mezinarodnich vztah( a reprezentace (MVR)
e komise sportovné talentované mladeze (STM) SA — kryti OS
e Sportovné technické komise (STK)
¢ komise rozhodcich (KRO)
e komise vSeobecné gymnastiky (KVG)
e komise trenérsko-metodicka (TMK)
e revizni a disciplinarni komise
e sekretariat ve spolupraci s EKO

V ramci koncep&niho zpracovani rozpoctu zahrne EKO téz:
e sv0j dil¢i rozpocet (tyka se napf. propagace, jednani komise, marketingové sluzby apod.),
e souhrnné ¢astky dotaci oblastem a oddilim

e spoluucasti na dotacich, pokud jsou takové dotacni programy vyzadujici spoluu¢ast vypsany

Pokud nejsou znamy konkrétni vySe pfidélenych dotaci na dany kalendarni rok, vychazi komise
EKO, jednotlivé komise a sekretariat z pfedpokladl dle ¢astek minulych let. Konkrétni rozpocet mize byt
dopoditan a upfesnén az poté, kdy jsou konkrétni ¢astky znamy.

Komise EKO predklada koncepéni rozpodet piedsednictvu CSMG (P-CSMG) a predsedovi
k pfipominkovani.

Koncepé&ni rozpocet je po jeho schvaleni pfedsednictvem pfedkladan valné hromadé. Pokud
z jakéhokoliv divodu nedojde ke schvaleni koncepéniho rozpoctu pfedsednictvem pred jednanim valné
hromady, bude na tuto skute&nost valnd hromada upozornéna; koncepéni rozpocet bude i tak valné
hromadé pFedloZen k projednani.

Celkovy rozpocet na dany kalendaini rok a dil¢i rozpocty v&etné jejich pfFip. novelizaci tvofi pfilohu této
smérnice.
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2.2 Dil€i rozpoéty komisi

Jednotlivé diléi rozpocty odbornych komisi jsou zpracovany pfisluSnymi komisemi na useku jejich
kompetenci a vychazeji z planu pfisluSnych komisi na nadchazejici roéni obdobi.

PFi zpracovani dil¢ich rozpo¢td vezmou odborné komise v potaz také dlouhodobéjsi plan ¢innosti
(tzn. koncepci) v ramci své kompetence na dalsi kalendaini roky. Koncepce ma byt uvedena i pfi tvorbé
rozpoctu.

Dil&i rozpo¢ty jsou pfedkladany odbornymi komisemi v terminu do poloviny Fijna kalendarniho
roku pfedchazejiciho roku, na ktery je rozpoc€et zpracovavan.

Pfredlozenim dil¢iho rozpoétu se rozumi jeho zaslani e-mailem na adresy: pfedsedy EKO, pfedsedy
a zastupce predsedy CSMG a sekretariatu CSMG.

Pokud je vzhledem k terminu pro podavani Zzadosti o vyhlasené dotace nutné predlozit dilci
rozpodty v dfivéjSim terminu, dodaji komise jejich dil&i rozpocty v terminu, ktery jim bude sdélen komisi
EKO nebo predsedou &i zastupcem predsedy CSMG.

2.3 Dilci rozpocet EKO

EKO ve spolupraci se sekretariatem zpracovava a predklada dil¢i rozpocet na ostatni Cinnosti
svazu, sluzby poskytované svazu, materialni potfeby, naklady sekretariatu, naklady MCR, apod.

Dil&i rozpocet EKO je pfedkladan v terminu do poloviny fijna kalendarniho roku pfedchazejiciho
roku, na ktery je rozpocet zpracovavan.

Predlozenim dil¢iho rozpodtu se rozumi jeho zaslani ze strany sekretariatu e-mailem na adresy:
predsedy EKO, pfedsedy a zastupce predsedy CSMG.

Pokud je vzhledem k terminu pro podavani Zadosti o vyhlasené dotace nutné predlozit dil&i
rozpocet v dfivéjSim terminu, doda sekretariat ve spolupraci s EKO dil&i rozpocet v terminu, ktery mu
bude sdélen komisi EKO nebo pfedsedou &i zastupcem predsedy CSMG.

2.4 Cerpani rozpoétu

Cerpani rozpo&tu svazu musi byt sekretariatem hlidano priib&zné a platby musi byt ihned
evidovany v tabulkach &erpani rozpoctu.

Tabulky &erpani rozpo&tu musi byt zpracované po akcich (napf. MCR, reprezentaéni druzstvo
spole¢né sklady, jednotlivkyné reprezentantky, SpS, SCM, SA, naklady na chod svazu a sekretariat,
Skoleni, dotace oblastem — po oblastech, apod.). Tabulky ¢erpani rozpo¢tu musi obsahovat plan nakladd
na akci dle koncepéniho rozpoctu. Nezahrnuji se uroky na Uctech, dar z téchto urokd a bankovni
poplatky. Tabulky €erpani rozpo€tu jsou pfehledné vedené, aby z nich bylo patrné, jaky naklad (v&etné
rozliSeni druhu nakladd) v jaké ¢asti rozpoctu (na jakou akci) byl vynalozen. Rovnéz se v tabulkach
Cerpani rozpoctu rovnou rozliSuje, z jakého dotacniho programu byla jaka ¢ast nakladd vynalozena.

Celkovy soucet vynaloZenych nakladl evidovanych v tabulkach ¢erpani rozpoc¢tu musi odpovidat
souétu nakladud dle knih transakci CSMG vedenych tgetnim poradcem CSMG, které jsou vedeny po
zakazkach (druzich poskytnutych dotaci).

Takto prubézné zpracovavana evidence ¢erpani rozpoctu umozni pribézny prehled, o jiz
vynaloZenych nakladech a o rezervach v jednotlivych dotacnich programech.
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V pfipadé, Ze pfi proplaceni nakladd (faktur, pokladnich doklad() nebo objednavani
sluzeb/materialu sekretariat zjisti, Ze hrozi nebezpedi, ze:
. rozpocet bude pfekro¢en nebo
. Ze nebude urcita dotace do konce prislusného obdobi vyCerpana,

upozorni na tuto skute¢nost bez zbyte¢ného odkladu pisemné (e-mailem) pfedsedu komise EKO,
predsedu svazu, pFip. jeho zastupce. Pfed proplacenim takovych naklad( anebo pfed objednanim dalSich
sluzeb ¢i materialu, které by vedly k uvedenym dasledkdm, musi sekretariat vyckat na projednani
predsednictvem, pfip. tfemi ¢leny pfedsednictva (mimo konani zasedani prfedsednictva). Pfedseda komise
EKO pfip. dale fesi v ramci komise EKO.

Veskera vyuctovani plateb je zodpovédna osoba (ktera pozaduje provést platbu) povinna
vyuctovat do 14 kalendarnich dni od provedené platby, tj. dodat zuc¢tovaci fakturu, pfipadné jiny
doklad na zakladé, kterého bude CSMG uétovat o nakladech. Pokud toto pravidlo nebude dodrzené, bude
problém pfedlozen k revizni komisi. Bez dodrzeni tohoto pravidla nelze pribézné sledovat finanéni
vysledky v uéetnictvi.

25 Priibézna kontrola ¢erpani rozpoc¢tu a ucéetnich zaznamu

Tabulky ¢erpani rozpod¢tl zasila sekretariat predsedovi komise EKO, pfedsedovi svazu a zastupci
pfedsedy svazu na vyzadani do druhého dne; pfip. vzdy prvni den v mésici.

Vystupy z ucetnictvi (rozvaha, vysledovka, u€etni zdznamy, atd.) si vyzada sekretariat, pfipadné
EKO od ucetniho konzultanta.

Kontrola ¢erpani rozpoctd v navaznosti na stav zauctovanych polozek v G€etnictvi se provadi 1x
za kvartél a provadi ji komise EKO ve spolupraci se sekretariatem a ucetni.

Sekretariat zodpovi dotazy a upravi tabulky dle instrukci komise EKO do jednoho tydne od jejich
zaslani.

Cilem je zejména: srozumitelnost, pfehlednost, systematicka a prabézna kontrola.
3. Dotace

3.1  Zadosti o vyhlasené dotace

Zadosti o vyhlagené dotace zpracovava sekretariat ve spolupraci s EKO na zakladé koncepéniho
rozpoctu a dil€ich rozpoctl komisi a sekretariatu/EKO.

EKO pfipravi finanéni ¢ast dle rozpoctu jednotlivych komisi a zpracuje Zadosti dle pozadavku a
metodiky uvedenych v pfisludnych vyzvach pro podavéani Zadosti o pfidéleni dotaci.

Zadosti a doprovodné podklady pfipravi sekretariat ve spolupraci s EKO (hapf. seznamy
zavodnic, trenér(l, apod.). Aktualné dle pozadavk( v ramci zpracovani pfislusné dotace.

Dalsi specialni poZzadavky pro pfidéleni dotace, napf. koncepci reprezentace, koncepci stfedisek,
seznam Clenek reprezenta&niho druzstva, seznam stfedisek, apod., pfipravuji pfedsedové jednotlivych
komisi. PoZzadavky na dokumentaci jim rozesila pfedseda EKO komise.

Praci mezi jednotlivé zapojené strany (EKO, sekretariat, ostatni komise, atd.) rozdéluje pfedseda
EKO komise.

Stav zpracovavané dokumentace je sledovany prubézné. Veskera dokumentace je pfipravena
nejpozdéji 7 dni pfed terminem podani zadosti.

Cela dokumentace je zkontrolovana komisi EKO. Nasledné ji predseda CSMG podéava na
prislusny organ dle instrukci u konkrétni dotace.
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3.2 Vyuétovani dotaci

Vyuctovani dotaci provadi EKO ve spolupraci se sekretariatem na zakladé prabézné
zpracovavaného a kontrolovaného €erpani rozpoctu a stavu ucetnictvi.

V pfip. potfeby Uprav a zmén v puvodnim planu rozpoctu, schvaluje tyto nejprve pfedsednictvo
(mezi zasedanim elektronicky). Navrh na Upravy a zmény rozpoctu projednava a podava komise EKO na
zakladé pribézné poskytovanych informaci, pfehledd a tabulek ¢erpani rozpoctu sekretariatu a na
zakladé vystupu z Ucetnictvi.

Pokud je poskytovatelem dotace stanoven termin pro podani Zadosti o zménu rozpoctu, je
zapotfebi, aby nejpozdéji 1 mésic. pfed timto terminem zaslal sekretariat pfedsedovi komise EKO,
predsedovi svazu a jeho zastupci tabulky ¢erpani rozpodtu spolu se seznamem jesté neuhrazenych
nakladu, které jesté realné maiji byt vynalozeny/hrazeny — naklady na seznamu se mohou reainé liSit od
puvodniho pfedpokladu. Pfi sestaveni tohoto seznamu vychazi z plan( ¢innosti (a dil€ich rozpoctd) komisi
a sekretariatu a ze znalosti jaké faktury a doklady jesté zbyvaiji k proplaceni, jaké naklady jiz byly piné
uhrazeny (byt v nizSi nez predpokladané vysi), apod.

Navrh na Upravu a zménu projedna komise EKO a predlozi jej do 1 tydne v8em ¢lenlim
predsednictva k pfipominkam, ktefi jej posoudi z pohledu svych plsobnosti a znalosti plana a potfeb jejich
komisi.

Vyucétovani dotaci podepisuji opravnéné osoby dle poZzadavkl poskytovatell dotaci. Tzn. osoba
opravnéna jednat za svaz (pfedseda svazu anebo jeho zastupce) dle stanov CSMG.

Finalni vyuctovani dotaci je na pfislusné instituce dle pozadavk(l v zadavaci dokumentaci
konkrétni dotace podavané predsedou CSMG / zastupcem predsedy CSMG ve spolupréci s predsedou
EKO.

3.3 Dotace — Oblasti

Oblasti dostanou &astku alokovanou na zakladé celkové vyse dotace uréené pro CSMG. Vysi
pFidélenou oblastem finalné schvaluje P-CSMG. | pfi zmé&né vyse pridélené dotace oblastem bude logika
pro rozpocitani mezi jednotlivé oblasti zachovana nasledovné:

. Kalkulace se odviji od po¢tu registrovanych sportovcli a rozhod¢ich v dané oblasti.
. Je stanoveny pevny pausal pro vSechny oblasti stejny.
. Z pridélené ¢astky je stanovena pevna ¢astka na sportovce a ta se rozpocita podle podill

sportovcu v jednotlivych oblastech.

. Z pridélené Castky je stanovena pevna ¢astka na rozhod¢i a ta se rozpocita podle podilt
rozhod¢ich v jednotlivych oblastech.

Oblasti vyuctuji pfidélenou €astku na zakladé originalt dokladd, které jsou psané na odbératele
CSMG (faktury), pfipadné pokladni doklady. Vyugtovani je sledované v ramci &erpani rozpoétu pribézné.

Zustovaci doklady je nutné zaslat na sekretariat CSMG do 5.ledna nasledujiciho roku, pfipadné
podle pozadavk( pfidélené dotace, o které budou oblasti s pfedstihem informovany.

3.4 Dotace — Oddily

Oddily dostanou &astku alokovanou na zakladé celkové vyse dotace uréené pro CSMG. Vysi
pFidélenou oddiliim schvaluje P-CSMG. | pii zméné celkové vyse piidélené dotace oddiliim bude logika
pro rozpocitani mezi jednotlivé oddily zachovana nasledovné:

6
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. Kalkulace se odviji od poctu registrovanych sportovcu a jejich rozdéleni na Volny ,A*/ Volny ,B“/
Z&kladni / Kombinovany program v jednotlivych oddilech.
. Je stanoveny pevny pausal pro oddily, které maji vice nez 5 ¢lenu.
. Pro rozpocitani dotaci oddilim je stanovena vaha pro jednotlivé kategorie bodovani.
. Podle poctu a rozdéleni sportovcu na VP ,A“/VP ,B“/ZP/KP jsou pfidélené ,body za sportovce®.
o Dal$i body jsou prid&lené podle umisténi sportovcil v jednotlivych kategoriich na MCR (prvni a

druha pule startovniho pole). Kategoriim jsou pfidélené vahy podle naro¢nosti.

. Nasledné se sectou celkem pridélené body oddilu a pfidéli se finanéni ¢astka.

Oddily vyuétuji pfidélenou ¢astku na zakladé originalt dokladu, které jsou psané na odbératele
CSMG (faktury), pfipadné pokladni doklady.

Zudtovaci doklady je nutné zaslat na sekretariat CSMG do 5.ledna nasledujiciho roku, ptipadné podle
pozadavkU pfidélené dotace, o které budou oddily s pfedstihem informovany.

35 Distribuce informaci v ramci doslé posty a emailt

Sekretariat informuje (formou pfeposlani e-mailu, zaslanim scanu dokumentu aj.) pfedsedu
komise EKO a predsedu svazu a jeho zastupce jesté tyz pracovni den, maximalné do druhého pracovniho
dne, o jakychkoliv informacich, vyzvach, instrukcich, pozadavcich, rozhodnutich, atd., které budou na
sekretariat dorueny subjekty poskytujicimi dotace ¢&i jinymi subjekty, pokud se to tyka dotaci a
financovani svazu nebo jeho ¢lend.

4, Obéh dokladt, schvalovani, evidence

VSeobecné plati, ze vSechny transakce musi byt evidované pires EKO a zaznamenané do
tabulky éerpani rozpoctu.

e Vystavené doklady — na veskeré trzby CSMG budou vystavované faktury automaticky, tj.
oddil nemusi zadat o vystaveni faktury za Skoleni, €lenské poplatky, startovné, atd.

e Objednavky / Platebni pfikazy / Zalohové faktury — musi byt schvalené a zaznamenané do
tabulky €erpani rozpodtu a pfi zuétovani do evidence uvedend zuc&tovaci faktura pfipadné jiny
zUctovaci doklad. Jiz uvedeno vyse v textu — zuc¢tovani musi byt provedeno do 14ti dnd od
provedeni platby.

o Pfijaté faktury / Zuctovaci faktury — musi byt schvalené, zaznamenané do rozpoctovych
tabulek. Pokud se jedna o zuctovaci fakturu k objednavce / platebnimu pfikazu/ zalohové
faktufe, musi byt s témito doklady pfehledné sparované.

e Hromadné zuctovaci doklady — zuctovani cestovného, odmén za soutéze — musi byt fadné
podepsané a vypinéné, nasledné CSMG odesila finance na uvedené Gdty.

e Mzdova dokumentace — sekretariat kompletuje podklady od zaméstnancl a pfedava mzdové
ucetni.

e Zalohy poskytnuté v hotovosti / na ucet — vyuctované musi byt do 14 dni ode dne ukonceni
akce.

e vySe uvedené i jakékoliv dalSi doklady se FeSi podle postupu v zakoné o Ucetnictvi a podle
dalSich danovych pfedpisu.
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Finanéni uzavérka a podani dafiového pfiznani

Prehled zakladnich kontrol a postupt pfi ucetni zavérce:

o EKO musi provést celkovou kontrolu Ucetnictvi pfed pfipravou finanénich vykazui ve
spolupraci s finanni u€etni a sekretariatem.

e Zustatky na bilan€nich uétech — musi byt provedena dokladova inventura v§ech ucta a
vSechny zustatky musi byt identifikované a jasné. U pokladny je nutna kontrola potvrzeni o
provedené fyzické inventufe pokladen. U bankovnich U¢td je nutna kontrola potvrzujiciho
vypisu z banky o kone¢ném z(statku a nebo z(istatek k 31.12.

e Vysledovka — provedeni kontroly zistatkii na zakazkach. Kontrola dalSiho ¢lenéni stfedisek
dle akci. Musi mit spravny zlstatek.

e EKO ve spolupraci se sekretariatem a s revizni komisi (pokud revizni komise o to pozada)
provede kontrolu uéetnictvi pfed podanim darnového pfiznani k DPPO.

e Priprava a zpracovani finanénich vykaz( - EKO ve spolupraci se sekretariatem a ucetni.

e EKO komise ve spolupraci se sekretariatem pfeda podklady dafiovému poradci ke zpracovani
danového pfiznani.

e EKO/sekretariat pfeda finalni podklady od darfiového poradce véetné zpracovaného DP
ugetni, zalozi tyto doklady na sekretariatu CSMG (elektronicky / ti§téna forma) a zasle je pro
informaci zbyvajicim &lenim predsednictva CSMG.

e Finalni vykazy musi do 6-ti mésicti od podani schvalit vaina hromada CSMG. | pokud vykazy
VH neschvali, musi je predseda CSMG zalozit elektronicky do sbirky listin vedené Mé&stskym
soudem v Praze.

6. Platby v hotovosti

Podle nafizeni NSA a vydaného vykladového stanoviska €. 1/2023 nejsou vSeobecné platby v hotovosti
pro kryti nakladd CSMG z titulu &erpani dotace NSA povolené.

U CSMG se to tyka zejména nasledujicich hotovostnich plateb: diety pro zahraniéni cesty, zalohy na
zahranicni cesty, proplaceni hotovostnich vydajl reprezentace, proplaceni hotovostnich vydaji
poradateldm MCR, aj.

Proto i CSMG omezi platby v hotovosti na nezbytn& nutné a budou schvélené pouze ty, které jsou
nevyhnutelné. Schvaleni takovych pfipadii provede pfedsedkyné CSMG spolu s pfedsedkyni EKO.

Plateb, kdy CSMG vyplaci svym &lendm vydaj, ktery &len platil v hotovosti a CSMG mu ho nasledné po
predlozeni dokladu placeného v hotovosti zaplati na jeho bankovni Gcet, se toto opatfeni netyka.

7. Spole¢na ustanoveni

e Prfipady vyslovné touto Smérnici nefesené se Fidi principy dle Stanov a jinych Smérnic CSMG,
pracovnépravnimi smlouvami a naplni prace sekretariatu, véetné ukoll uloZzenych pfedsednictvem
CSMG.

e O pripadech, které tato Smérnice nepostihuje, rozhoduje pfedsednictvo CSMG &i jeho &lenové
v souladu se Stanovami CSMG. Podkladem pro takové rozhodovani méa standardné byt
projednani pfipadu v komisi EKO, ledaze jde o neodkladnou zalezZitost, kterou jiz nelze realné
projednat.
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e Specialnimi vnitfnimi predpisy CSMG jsou fe$eny vyznamné oblasti spadajici do kompetence
komise EKO, jedna se mimo jiné o tyto dokumenty: Smérnice &. 11 CSMG o cestovnich
nahradach, druha &ast a pfilohy Smérnice &. 2 CSMG o organizaénim a finanénim zabezpeéeni
soutézi, Smérnice &. 12 o nominacich do siné slavy CSMG, Pokyn Predsednictva CSMG é&.
1/2019 k vysi odmén trenér(i, pedagogutl a lektortl pii akcich CSMG.

e Tato Smérnice nabyla platnosti dnem 6.12.2022, ucinnosti dnem zvefejnéni na webovych
strankach CSMG.



